 ПАМЯТКА 
    студенту НОЧУ «Институт профессионального кадровика»
Студент Института обязан знать, что:

· свой экземпляр договора и все квитанции об оплате необходимо хранить весь период обучения;

· все документы по запросу Института  отправлять по адресу: 115 419 г.Москва, ул. 2-Рощинский проезд, д.8, стр.7, офис 806 методисту Яновой Ирине Вячеславовне; 
· Необходимо делать опись всех отправляемых документов, если это необходимо.

· по всем вопросам обращаться (лично, по телефону, по электронной почте или в письменном виде
· не менее чем за 2 месяца до начала итоговой аттестации необходимо сверить с Институтом все свои оценки или задолженности;
· Студенты, планирующие продлить учебную сессию или итоговую аттестацию по уважительным причинам, должны сообщить об этом в письменной или устной форме;

· Студент несет ответственность за достоверность информации, предоставляемой в Институт (студент обязан поставить в известность Институт в случае изменения адреса, телефона, фамилии, места работы и других данных).
· Методические указания и материалы, учетные записи, доступ на портал, должны быть получены студентом не позднее, чем в день начала обучения. 
· Обучающий портал Института предназначен для предоставления доступа к ресурсам дистанционного обучения студентам. Несанкционированный доступ, модификация, искажение информации преследуются по закону. Ознакомившись с данной  информацией, студент гарантирует безопасную работу на портале.
  Телефоны Института: тел/факс: +7 (495) 988 5739 доб. 106 Янова Ирина Вячеславовна - методист по дистанционному обучению, 
Электронная почта i.yanova@inprofkadry.ru
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
                         Памятку получил,   с графиком учебной сессии ознакомлен (а) _________________________________
                          _______________________________________________________________________________________           

(Ф.И.О., дата)

                           -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
